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1) Calon Peserta Didik

Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) dapat diakses melalui link : ppdb.badungkab.go.id.
Calon Peserta Didik bisa melakukan pendaftaran secara mandiri melalui link PPDB
Kabupaten Badung tersebut, melalui tahapan sebagai berikut:

1. Registrasi akun

2. Login

3. Mendaftarkan Peserta Didik

4. Melengkapi profile

5. Upload Foto

6. Mengunggah file

7. Melakukan pendaftaran Sekolah
8

Melihat pengumuman

@ PPDB Badung HUBUNGI KAMI PANDUAN

PPDB Badung

Pendaftaran Peserta Didik Baru
Kabupaten Badung

® Registrasi Akun

Jalur Prestasi - Perpindahan [ Disabilitas / Kurang &  Zonasi Umum

&®  penerimaan peserta didik baru E Jalur khusus untuk siswa | ‘0 Mampu fi’ Zonasi umum adalah jalur
berdasarkan prestasi yang daerah yang pini Pendaftaran peserta didik penempatan siswa
dimiliki, baik akadernik karena tugas kerja orang tua baru melaluijalur zonasi berdasarkan lingkungan
maupun non akademik yang dikhususkan untuk terdekat dengan sekolah

Disabilitas atau Kurang

mampu

Gambar 1. Tampilan halaman utama ppdb Kabupaten Badung
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Registrasi Akun

Registrasi akun adalah proses pertama kali dari calon peserta didik / siswa untuk
mendaftarkan akun agar bisa melakukan Login ke dalam sistem. Caranya adalah
dengan mengakses halaman utama di ppdb.badungkab,go.id. Kemudian klik tombol

Registrasi Akun.

Kemudian, akan tampil halaman Registrasi Akun seperti di bawah ini.

Registrasi Akun

dan password untuk membuat akun yang
can digunakan saat login

Alamat E-mail Password Konfirmasi Password

s _ _

Pastikan email aktif untuk pengumuman Minimal 6 karakter (huruffangka) Masukan passward anda kembali

m _ et
b

Untuk melakukan pendaftaran akun masing-masing calon peserta didik, dengan cara
menginputkan:
a. Email: gunakan email yang aktif
b. Password: buatlah password yang aman dan mudah diingat
c. Konfirmasi password: menginputkan ulang password
d. Input captcha
Setelah itu klik tombol Buat Akun untuk memproses registrasi akun, secara
otomatis akan langsung login.

Jika proses registrasi berhasil, maka akan muncul form berikut ini:

© Copyright 2020, Diskominfo Kabupaten Badung
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@ PPDB Badung PENDAFTARAN INFORMASI ZONASI HUBUNGI KAMI PANDUAN KELUAR

P Pastikan semua kelengkapan sudah berwarna hijau sebelum melakukan Pendaftaran
P Tekan tombol *Daftar" untuk mengikuti pendaftaran pada periode jalur yang sedang aktif
P Download dan lengkapi surat pernyataan saat melakukan verifikasi di sekolah pilihan :

§ Surat pernyataan keterangan domisili § Surat pernyataan orang tua / wali
B : g p 5

(@ Periode Saat Ini:  Pra-registrasi & Unggah Dokumen (01-01-2019 s/d 30-05-2019)

Gambar 2. Halaman utama
Keterangan dalam box tersebut adalah informasi yang harus diperhatikan dan dibaca
oleh user Calon Peserta Didik dan juga menampilkan periode yang aktif.
Menu pada bagian atas kanan terdiri dari:

1) Pendaftaran: digunakan untuk melengkapi profile, upload dokumen pendaftaran
dan melakukan pendaftaran pada periode yang ditentukan sesuai jalur
pendaftaran.

2) Menu Informasi Zonasi: digunakan untuk melihat pembagian zonasi dari setiap
lingkungan atau banjar di Kabupaten Badung.

3) Menu Hubungi Kami: digunakan untuk melihat informasi contact person yang
bisa dihubungi jika ada kendala atau masalah terkait proses PPDB Online.

4) Menu Panduan: digunakan untuk melihat panduan syarat dan ketentuan
masing-masing jalur pendaftaran.

5) Keluar: digunakan untuk keluar dari sistem ppdb online.

b. Login

Proses login digunakan untuk masuk kembali ke halaman akun masing-masing calon
peserta didik dengan menginputkan email dan password yang sudah diregistrasi

sebelumnya beserta captcha sebelum klik tombol Login.

© Copyright 2020, Diskominfo Kabupaten Badung
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Jadwal Kegiatan
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Pra-registrasi & Unggah Dokumen
® 01-01-2019 s/d 30-05-2019

Pendaftaran Jalur Disabilitas / Kurang Mampu
® 01-05-2019 s/d 19-06-2019

Pendaftaran Jalur Perpindahan Orang Tua
© 01-05-2019s/d 19-06-2019

Pendaftaran Jalur Prestasi
®© 01-05-2019 5/d 21-06-2019

Pendaftaran Zonasi Umum
@ 01-05-2019 5/d 28-06-2019

Gambar 3. Halaman Login

Mendaftarkan Peserta Didik

LOGIN

Alamat E-mail

Yurismara@badungkab.go.id

Password

" paqjt

Lupa Password 7

Setelah anda login, maka pertama kali anda harus mendaftarkan peserta didik. Anda

dapat mendaftarkan lebih dari satu peserta didik dalam satu nomor KK yang sama.

Silahkan klik tombol “Tambahkan Siswa Baru”.

Pilih Akun Siswa atau Tambahkan Akun.

-+

Tambahkan Siswa

Baru

© Copyright 2020, Diskominfo Kabupaten Badung
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4

Kemudian pilih tipe peserta didik dan isi kolom nama. Setelah itu klik tombol “Simpan”.

Tambah Siswa

Pilih Tipe Siswa

Siswa SD masuk SMP

Nama

| Made Dwik Juni Artawan

Simpan

Melengkapi Profile

Setelah anda berhasil mendaftarkan peserta didik, maka anda akan diarahkan ke
halaman pengisian kelengkapan pendaftaran. Pertama kali anda harus melengkapi

identitas diri. Klik tombol “Lengkapi”.

Identitas Peserta Didik Lengkapi gl mem

Pilihlah lokasi domisili anda di “Dalam Badung” atau di “Luar Badung” sesuai dengan

yang tertera di KK (Kartu Keluarga).

Domisili © DalamBadung | | Luar Badung
(Sesuai KK)

Jika anda memilih “Dalam Badung” maka anda bisa melengkapi form dengan
melakukan pencarian “NIK”, ketik “NIK anda” pada kolom dibawah ini, lalu klik tombol

“Cari”

NIK *

| 5103041706060002 v | Cari

Sistem akan mencari berdasarkan NIK peserta didik

© Copyright 2020, Diskominfo Kabupaten Badung
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Maka form akan otomatis terisi sesuai dengan data “NIK” tersebut.

No. KK* 5103042402090002

Nama* | Made Dwik Juni Artawan

Jenis kelamin * L R
Provinsi* BALI ’
Kabupaten * KABUPATEN BADUNG g
Kecamatan * PETANG .
Kelurahan / Desa* GETASAN .
Lingkungan / Banjar * Br. Kauh .
Alamat * Br. Kauh, Desa Getasan
Tanggal Lahir * 2006-06-17 &
Tanggal KK * 2019-06-13 B
Selanjutnya lengkapi kolom “Sekolah Asal”, pilihlah sekolah asal siswa.
Sekolah Asal * ‘ SD Imanuel xv
NIS ‘ 0061368672 v ‘
No. Peserta Ujian Nasional 234567898765ruy65

H

© Copyright 2020, Diskominfo Kabupaten Badung
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Jika tidak ada dalam daftar, maka pilihlah “Lainnya”, maka akan muncul form seperti

gambar dibawah, Ketiklah nama sekolah pada kolom yang disediakan, lalu klik tombol

“Simpan”.
Tambah sekolah X
Marma sekolah * v I

Batalkan

Setelah itu lengkapi kolom “NIS” dan “No. Peserta Ujian” seperti gambar di bawah ini

Sekolah Asal * SMK Rekayasa Denpasar "
NIS* 0061368672 L
MNo. Peserta Ujian Nasional 234567898765ruv65m|

Tekan tombol “Simpan” untuk menyimpan data profile anda, tombol “Batal” untuk

membatalkan.

© Copyright 2020, Diskominfo Kabupaten Badung
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e. Unggah Dokumen Pendukung

Beberapa dokumen pendukung yang wajib diupload oleh calon peserta didik untuk

semua jalur. Dokumen yang harus dilengkapi adalah sebagai berikut.

‘n Kartu Keluarga Lengkapi
‘“ Akta Kelahiran Lengkapi
E Bukti Peserta Ujian Lengkapi
E Hasil Ujian Lengkapi
D ljazah / SKL Lengkapi

Tanda seru dengan background berwarna kuning berarti dokumen-dokumen tersebut
belum lengkap. Untuk memulai mengunggah dokumen, klik tombol “Lengkapi” di

masing-masing form, seperti gambar berikut ini.

Kartu Keluarga

>

Unggah Kartu Keluarga

Jenis berkas harus PDF dengan ukuran maksimum 1 Mb

FK Kirim

Klik tombol “Pilih” untuk memilih file, file yang diunggah harus “PDF” dan berukuran
tidak lebih dari 1 Mb.

© Copyright 2020, Diskominfo Kabupaten Badung
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Kartu Keluarga Lengkapi

Unggah Kartu Keluarga
K pdf Pilih Kirim ‘

lenis berkas harus PDF dengan ukuran maksimum 1 Mb
Tekan tombol “Kirim” untuk mulai mengunggah dokumen. Setelah dokumen berhasil
diunggah, maka akan muncul pesan sebagai berikut “Dokumen anda telah di-upload”

Dokumen anda telah di-upload!

OK

Kartu Keluarga Perbarui

Unggah Kartu Keluarga

K pdf Pilih | Kirim |

lenis berkas harus POF dengan ukuran maksimum 1 Mb
& Lihat berkas

Apabila file telah selesai diunggah, maka tanda seru berwarna kuning akan berubah

menjadi tanda centang dengan background berwarna hijau. Untuk melihat dokumen
yang telah diunggah, klik tombol “Lihat Berkas”. Ulangi langkah-langkah di atas untuk

dokumen-dokumen lainnya seperti “Akta Kelahiran”, “Bukti Peserta Ujian”, “Hasil Ujian”,
dan “ljazah/SKL"

© Copyright 2020, Diskominfo Kabupaten Badung



Kelengkapan Dokumen Jalur Prestasi

Bagi peserta yang ingin menempuh jalur prestasi diwajibkan untuk menginput salah
satu jenis prestasi yang pernah diraih (disarankan untuk prestasi tertinggi). Jenis
prestasi tersebut diinput di bagian atas halaman disertai dengan memilih sekolah

tujuan dan nilai ujian nasional.

Prestasi Peserta Didik

Q Lihat Bobot Prestasi

Sekolah Tujuan SMPN 1 PETANG, KAB. BADUNG, PROV. BALI N
Prestasi Olahraga .
Cabang Prestasi Tenis Meja E

Selanjutnya pendaftar mengunggah minimal 1 sertifikat bukti prestasi yang diraih.
Adapun informasi yang perlu diinput adalah tingkat prestasi, peringkat/juara, jenis

kompetisi(individu atau beregu), dan file sertifikat dalam format .pdf.

Tingkat Provinsi v

Peringkat Juara 3 -

Jenis Kompetisi Individu &

Sertifikat Porprov 2017.pdf Pilih
Jenis berkas harus PDF dengan ukuran maksimum 1 Mb

Jika terdapat lebih dari satu prestasi dalam jenis prestasi yang sama dan dilakukan
dalam periode yang sama (Lomba panjat tebing tingkat Kabupaten dan Tingakt
Nasional pada periode yang sama), dapat menambah form baru dengan mengklik

tombol “Tambah”.
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Unggah Sertifikat Prestasi

Kelengkapan Dokumen Jalur Zonasi untuk Calon Peserta Didik Kurang

Mampu dan Disabilitas

Bagi peserta yang mendaftar melalui jalur Zonasi kurang mampu ataupun disabilitas

wajib melengkapi dokumen pada halaman ini.

keterangan Disabilitas / Kurang Mampu Lengkapi

Filih Salah satu
isabilitas urang Mampu
Disabili K M

Unggah Surat Keterangan Disabilitas dari Kepala Lingkungan

Filih
Jenis berkas harus PDF dengan ukuran maksimum 1 Mb
Unggah Surat Keterangan dari Psikiater

Filih

Jenis berkas harus PDF dengan ukuran maksimum 1 Mb

Simpan

Pilih salah satu keterangan Disabilitas atau Kurang mampu, kemudian unggah hasil
scan surat keterangan disabilitas dari Kepala Lingkungan atau surat keterangan tidak

mampu dalam format PDF, setelah itu klik Simpan.

Kelengkapan Dokumen Jalur Perpindahan/Domisili

Untuk melengkapi formulir perpindahan/domisili tekan tombol “Lengkap” seperti

gambar dibawabh ini.

© Copyright 2020, Diskominfo Kabupaten Badung



Petunjuk Teknis (User Manual) dan Pengoperasian Sistem Informasi E-Hibah | 14

Keterangan Domisili Badung Lengkapi

Setelah muncul tampilan seperti di bawah ini, lengkapi form tersebut, kemudian klik
tombol Simpan.

Domisili Peserta Didik

Bagian: (*) Dibutuhkan

Kecamatan * pilik 2
Kelurahan / Desa* Bilih .
Lingkungan / Banjar * pilih .
Alamat *

Tanggal Mulai Domisili * m
Surat Domisili Badung * Pilih

feniz berkas harus PDF dengan ukuran maksimum 1 Mb

Surat Keterangan Pindah Tugas Pilih

dari Perusahaan * o )
Jeniz berkas harus PDF dengan ukuran maksimum 1 Mb

3 i

Mendaftar

Jika kelengkapan dokumen sudah di input, selanjutnya adalah proses mendaftar. Untuk

proses mendaftar tinggal klik tombol Daftar.

© Copyright 2020, Diskominfo Kabupaten Badung



Petunjuk Teknis (User Manual) dan Pengoperasian Sistem Informasi E-Hibah | 15

H Identitas @ Kelengkapan Daftar
Identitas Peserta Didik | Perbarud
@E Foto Peserta Didik | Perbarul
£ Email Prestasi Perbarud
aryamhrt@gmail.com
Kartu Keluarga Perbarui
& Mama
| Made Dwik |uni Artawan Akta Kelahiran Perbany
BNk
Bukti Peserta Ujian Pertarui
5103041 706060002
= IS Hasil Ujian Perbarsd
0061368672 -
I}azah I SEL Perbarul

B DAFTAR

Selanjutnya akan muncul form pernyataan, klik tombol Saya Menyetujui untuk

melanjutkan proses.

© Copyright 2020, Diskominfo Kabupaten Badung
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Perhatian X

Saya menyatakan informasi dan berkas yang saya upload adalah benar dan dapat
dipertanggungjawabkan. Jika suatu saat ditemukan adanvya kecurangan / pemalsuan,
saya siap menerima sanksi sesuai peraturan yang berlaku.

4 L3

Batalkan Saya Menyetujui

Setelah proses pendaftaran selesai, secara calon peserta didik akan mendapatkan bukti

pendaftaran, untuk melakukan cetak bukti pendaftaran klik tombol cetak bukti

pendaftaran seperti dibawah ini :

v Kartu Keluarga Perbarui
£ Nama

Ul

| Made Dwik Juni Artawan W jkta Kelahiran Perbarul

HET
v 4 Bukti Peserta Ujian Perbarui

5103041706060002

i

o NIS Hasil Ujian Perbarul

0061368672

v ljazah / SKL Perbarui

BEBBER

B Pendaftaran

[l Cetak Bukii pendaftaran

Berikut bukti pendaftaran yang akan diterima oleh peserta didik.
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